VAN BAN PEN BIEN TU
$d3318 Ngay 14/07/2023

UBND TINH THANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 170 /Qb-STP Thanh Hoa, ngay 14 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Pang ky két
hén, xac nhan tinh trang hon nhan truc tuyen thugc thim quyen giai quyet
cua Uy ban nhan dan cap huyén/Uy ban nhin dan cap xa

GIAM DOC SO TU PHAP THANH HOA

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché tiép nhdn hé so, tiép nhdn hé so lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thure hién co ché tiép nhdn hoé so, tiép nhdn hé so lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh sé6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chi tich
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh ndi bé gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa,

Can cit Quyét dinh sé 309/0P-UBND ngay 10/3/2023 cia B truéng B
Tw phdp vé viéc ban hanh quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh: Ddng ky két
hon, xdc nhan tinh trang hon nhan truc tuyén;

Xét d@é nghi ciia Truwong Phong Hanh chinh Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh: Pang ky
két hon, xac nhan tinh trang hon nhan truc tuyén thudc tham quyén giai quyét
ctiia Uy ban nhan dan cap huyén, cp xa (cé Phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Tu phéap co trach nhiém phdi hop véi Van phong UBND tinh
(Trung tdm phuc vu hanh chinh cong) va cac co quan, don vi c6 lién quan to

chtc thuc hién viéc cdp nhat thong tin, dir li¢u dién t& vé viéc ti€p nhén, giai



quyét ho so, tra két qua thii tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.
Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Chéanh Vian phong, Truong Phong Hanh chinh Tu phap va céc t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; :
- Van phong UBND tinh;

- S¢ Thong tin va Truyén thong;
- Trung tdm PVHCC tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd (dé
chi dao thuc hién);
- Phong Tu phap cac huyén, thi xa, thanh
phé (dé thyc hién);
- Luu: VT, HCTP.

Bui Pinh Son



QUY TRINH
Noi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh: Dang ky két hon, xdac nhan tinh
trang hon nhan truc tuyen thudc thAm quyén giai quyet ciua Uy ban nhan
dan cap huyén, Uy ban nhén dén cap xa
(Kém theo Quyét dinh so /OD-STP ngay  /7/2023
ciia Gidm doc So Tw phdp Thanh Héa)

I. Pham vi ap dung

- Quy trinh giai quyét thu tyuc hanh chinh (TTHC): bang ky két hon
(PKKH), Xac nhén tinh trang hon nhan (XNTTHN) ap dung dbi véi truong hop
nguoi co yéu cau la ccong dan Viét Nam thyc hién thu tuc PKKH tai Uy ban
nhan dan cap huyén/Uy ban nhan dan cép xa.

- Nguoi co yéu cau th}_rc hién TTHC: DKKH, XNTTHN nc}p hd so theo
hinh thire tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia hodc HE thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

II. Thoi gian giai quyét

- Pbi voi hd so dang ky két hon thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban
nhéan dan cap huyén: 15 ngay lam viéc.

- Pbi VoI h6 so dang ky két hon thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban
nhan dan cap xa: Ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhén ho so sau 15 gio
ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Trudng hop can xac minh diéu kién két hon cta hai bén nam, nir thi thoi han giai
quyét khong qua 5 ngay lam viéc.

- P6i v6i ho so xac nhan tinh trang hén nhan: Trong ngay lam viéc.
I11. Quy trinh thuc hién
1. Buéce 1:

- Cong dan cd yéu cau truy cap Coéng dich vu cong qubc gia/Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Thanh Hoba
(https://dichvucong.gov.vn / http://dichvucong.thanhhoa.gov.vn), dang ky tai
khoan (neu chua co tai khoan), xac thyc nguoi dung theo hudng dan, dang nhap
vao H¢ thong, lwa chon co quan dang ky ho tich c6 tham quyén giai quyét thi
tuc Pang ky két hon va thyuc hién quy trinh ndp ho so ding ky két hon, xac nhan
tinh trang hon nhan truc tuyén (thiee hién nhdp day di cdc théng tin dwoc yéu
cau).

Co quan dang ky hd tich co tham quyén giai quyét tha tuc PKKH theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 (UBND cép x3 noi cu tr cua mot trong hai bén
nam, nit), khoan 1 Piéu 37 Luat Ho tich (UBND cép huyén noi cu tra cia cong
dan Viét Nam).


https://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.thanhhoa.gov.vn/

- Nguoi ¢6 yéu cau cung cap thong tin trén biéu mau dién tir tuong tac
PKKH, XNTTHN (c6 mau kém theo); dinh kém ban chup hoic ban sao dién tir
cac gidy to, tai lidu theo quy dinh; ndp phi, 1¢ phi théng qua chirc niang thanh
toan tryc tuyén hodc bang cach thirc khac theo quy dinh phap luat, hoan tat viéc
nop hod so.

2. Bude 2: (Doz Véi thii tuc dang ky két hon trong nuoc: thoi glan xuw ly la
01 gio lam viéc. Déi véi thii tuc dang ky két hon cé yéu té nuwée ngoai: thoi gian
xw ly la 0,5 ngay lam viéc)

Sau khi nguoi cé yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh hoan tit viéc nop hd
SO truc tuyén, cong chure truc tai B phan tiép nhan va tra két qua cép huyén, cép
x4 truy cap Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh kiém tra tinh chinh
xéc, day du, thong nhat, hop 18 cta ho so.

2.1. Truong hop hd so day du va hop 1€ thi tiép nhan ho so, nhap cac thong
tin co ban vé b ho so, kiém tra cac thanh phén ho so, sb6 hoa ho so, chuyén hd
so vé Phong Tu phép (doi véi thii tuc dang ky két hén cé yéu to mede ngodi)
hodic Cong chirc Tu phap - HO tich cap xa (doi véi thii tuc déng ky két hon trong
nuée) dé xur 1y ho so, dong thoi gui thong bao qua thu dién tu hodc tin nhin qua
dién thoai cho nguoi co yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua. Truong
hop tlep nhan ho so sau 15h00 ma khong thé giai quyét ngay thi giri Phiéu hen,
tra ket qua qua thu dién tir hodc tin nhan qua dién thoai di dong cho nguoi co
yéu cau, trong d6 néu rd thoi gian tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

2.2. Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi gui thong bao qua thu dién
tor hodc tin nhan qua dién thoai cho ngudi co yéu cau bd sung, hoan thién hé so,
néu rd loai gidy to, ndi dung can bd sung dé ngudi cd yéu cau bd sung va hoan
thién. Sau khi hoan thién hd so thi thuc hién quy trinh theo budc 2.1.

2.3. Trudng hop nguoi cé yéu cau khong bd sung, hoan thién dugc hd so
thi bao cao Lanh dao UBND giri thong béo tir chdi _giai quyét qua thu dién tir
hoc tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi yéu cau.

3. Budic 3: Cong chirc 1am cong tac ho tich tham tra ho so

3.1. Bdi véi truong hop ding ky két hon tai UBND cap xa (Th01 gian xu 1y:
0,5 ngay lam viéc, truong hop phai kiém tra, xac minh vé diéu kién két hon thi thoi
gian la 4,5 ngay lam viéc):

- Trudng hop hd so can bo sung, hoan thién hoic khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi thi gui thong bao vé tinh trang hd so toi BO phan mdt ctra dé
thong bao cho ngudi ndp ho so - thuc hién lai bude 2.2 hoic 2.3.

- Truong hop can phai kiém tra, xac minh 1am rd hodc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi giri Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua qua thu dién tir hodc giri tin nhin qua dién thoai di dong cho
ngudi cd yéu cau.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét:



+ Truong hop cong dan Viét Nam co6 yéu cau ding ky két hon tai Uy ban
nhan dan cap xa noi cong dan thuong tra: Cong chuac Tu phap - Ho tich tiép
nhan hd so ty kiém tra, xac minh vé tinh trang hon nhan ctia cong dan.

+ Truong hop cong dan Viét Nam co yéu cau dang ky két hon khong
thudng tra tai Uy ban nhan dan cap x3 noi nép hod so ding ky két hon: Cong
chtrc Tu phép - Ho tich tiép nhan ho so st dung chirc ning trén Hé thong kiém
tra tinh trang hon nhan (néu Co so dir lieu ho tich dién tir co du thong tin cua
cdng dan), trudng hop khong kiém tra dugc tinh trang hon nhan cia cong dan thi
boc tach hd so x4c nhan tinh trang hon nhan chuyén Uy ban nhan déan cap xi c6
thAm quyén xac nhan tinh trang hon nhan dé xir 1y.

Ngay khi nhan duoc yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan, cong chic Tu
phép - Ho tich ciia Uy ban nhan dan cap xd noi c6 tham quyén xac nhan tinh
trang hon nhan co6 trach nhiém tiép nhén ho so trén Hé théng, kiém tra, x4c minh
thong tin tinh trang hon nhan cua cong dan, hoan tat thi tuc xac nhan tinh trang
hon nhan, chuyén tra két qua 1a thong tin vé Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
(ky s6) cho Uy ban nhan dan noi tiép nhan ho so Pang ky két hon.

b) Ddi véi trudng hop dang ky két hon c6 yéu td nude ngoai (thoi gian xir
1y: 10 ngay lam viéc)

- Chuyén vién Phong Tu phap tlep nhan ho so st dung chirc ning trén Hé
thong kiém tra tinh trang hon nhan (néu Co so dir liéu hé tich dién tir ¢é di
thong tin cua cong dan), traong hop khong kiém tra dugc tinh trang hon nhan
cua cong dan thi boc tach ho so xac nhan tinh trang hon nhan chuyén Uy ban
nhan déan cap xa c6 thAm quyén xac nhan tinh trang hon nhan dé xir 1y.

- Ngay khi nhan duoc yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan, cong chic Tu
phép - ho tich ciia Uy ban nhan dan cap xd c6 tham quyen xac nhan tinh trang
hon nhan cé trach nhiém tiép nhan hd so trén H¢ thong, kiém tra, xac minh
thong tin tinh trang hon nhan cua cong dan, hoan tat thu tuc xac nhan tinh trang
hon nhan, chuyen tra két qua 1a thong tin vé Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
(ky s6) cho Uy ban nhan dan noi tiép nhan ho so Pang ky két hon.

4. Budc 4:

- Chuyén vién Phong Tu phap chuyén Lanh dao Phong Tu phap kiém tra,
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ky Gidy két hon c6 yéu td nude ‘ngoai
(ky ban tra tryc t1ep cho cong dan va ky s6 vao ban dién tir tra tryc tuyén néu
cong dan co yéu cau): 4,5 ngay lam viéc.

- Cong chue - Tu phap ho tich cap xa trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa ky Gidy ching nhan ket hon (ky ban tra truc tiép cho cong dan va ky s6 vao
ban dién tir tra truc tuyén néu cong dan c yéu cau): 3 gio lam viéc.

5. Budc 5: Hai bén nam, nir phal c6 mit, xudt trinh glay to tuy than (ho
chiéu, chitng minh nhén dan, thé can cuée cong dan hodc gidy to khac c6 dan
dnh va théng tin cd nhan do co quan c6 tham quyén cdp, con gid tri sit dung) dé
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xac dinh ding nhén thén, kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong
S6 ding ky két hon, khang dinh su ty nguyén két hon va ky S6 PKKH, ky G1ay
chting nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Glay chuing nhan két
hon.

Luweu y: Néu cong dan c6 yéu cau cap ban dién tir Gidy chimg nhan két hon
thi Chuyén vién Phong Tu phap hodc Cong chic Tu phap - Ho tich cip xa
chuyén tra két qua dién tir 1a Gidy chting nhan két hon duoc ky s cho nguoi co
yéu cau sau khi c6 két qua.

IV. Thanh phén ho so
- Biéu mAu dién tir trong tac PKKH, XNTTHN.
- Nguoi c6 yéu cau tai 1én ban chup cac gidy to sau:
+ Gidy to hop 1¢ dé ching minh ngudi ¢ yéu cau du diéu kién két hén;
Déi véi két hén cé yéu to niede ngodi:
« Gidy x4c nhan cua to chirc y té co tham quyén ctia Viét Nam hodc nudc

ngoai xac nhan cac bén két hon khong méic bénh tdm than hodc bénh khac ma
khong c6 kha nang nhén thirc, lam cht dugc hanh vi cia minh;

« Gidy to ching minh tinh trang hén nhan cta ngudi nudc ngoai do co
quan c6 tham quyén ciia nudc ma ngudi d6 1a cong dan cép con gia tri st dung,
xac nhan hién tai nguoi do khong c6 vo hodc khong co chong, truong hop nude
ngoai khong cap xac nhan tinh trang hon nhan thi thay bang gidy to do co quan
c6 tham quyén nudc ngoai xac nhan nguoi d6 ¢ du diéu kién két hon theo phap
luat nude do.

* Nguodi nude ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai phai ndp
ban sao hd chiéu/giay to co6 gia tri thay thé ho chiéu.

« Cong dan Viét Nam da ly hon hodc hiy viée két hon tai co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai phai ndp ban sao trich luc ho tich vé viéc da ghi vao so
viéc ly hon hodc huy viéc két hon trai phap luat (Trich luc ghi cha ly hon).

» Cong dan Vi¢t Nam la cong churc, vién chirc hoac dang phuc vu trong luc
luong vil trang phai ndp vin ban cta co quan, don vi quan 1y xac nhan viéc két
hon véi nguoi nude ngoai khong tréi voi quy dinh cia nganh do.

« Truong hop ngudi yéu cau dang ky két hon dang cong tac, hoc tap, lao
dong c6 thoi han & nudc ngoai thi phai nop Gidy xac nhan tinh trang hon nhan
do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy ctia Viét Nam ¢ nudc
ngoai cap.

+ Ho chiéu hozc Chung minh nhan dan hoic Thé cin cudc cong dan hodc
cac gidy to khac co dan anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyen cép,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cua nguoi co yéu cau. Truong
hop céac thong tin ca nhan trong cac gidy to nay di co trong CSDLQGVDC,
CSDLHTPT, dugc hé thong dién tu dong thi khong phai tai 1én;
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+ Gidy to chimg minh noi cu tri. Truong hop thong tin noi cu tra da c6
trong CSDLQGVDC, dugc dién tu dong thi khong phai tai 1én;

V. Piéu kién thyc hién:

- Viéc ndp hd so PKKH, XNTTHN truc tuyén trén Céng Dich vu cong
quéc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh chi duoc thuc
hién véi diéu kién Cong dich vu cong/Heé thng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh d3 hoan thanh viéc két ndi, khai thac dir liéu cong dan tir Co s& dir
liéu qudc gia vé dan cu va két ndi, lién thong dir liéu véi Phan mém ding ky,
quan ly hd tich dién tir dung chung ctia B6 Tu phap.

- Cong dan co6 yéu cau giai quyet TTHC DKKH, XNTTHN truc tuyen co
tai khoan trén Cong Dich vu coéng qudc gia hodc tai khoan dinh danh dién tu
muc do 2 theo quy dinh ctia Nghi dinh s0 59/2022/ND-CP ngay 05/9/2022 cua
Chinh pha quy dinh vé dinh danh va xéc thyuc dién tir./.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-59-2022-nd-cp-dinh-danh-va-xac-thuc-dien-tu-471629.aspx

NQI DUNG BIEU MAU HQ TICH DPIEN TU TUONG TAC
PANG KY KET HON, XAC NHAN TiINH TRANG HON NHAN

I. Thong tin vé bén nir ¢6 yéu cau giai quyét TTHC cap Ping ky két
hon, xac nhan tinh trang hén nhan

(1) Anh (trudng hop lam thu tuc ding ky két hon ¢ yéu td nude ngoai);

(2) Ho, chir dém, tén;

(3) Ngay, thang, nam sinh (tach biét riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(4) G161 tinh;

(5) Dan toc;

(6) Quédc tich;

(7) S6 dinh danh c4 nhan;

(8) Gidy to tuy than: Loai gidy to st dung (CCCD/CMND/H? chiéu/Gidy
t& hop 18 thay thé); sd, ngdy, thang, ndm cip, co quan cip; ban chup dinh kém;

(9) Noi cu trt (no1 thuong tri/noi tam tra);
(10) Két hon lan tha may:

(11) Tinh trang hon nhan;

(12) Yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan:
o Co

o Khong

(13) Noi xé&c nhan tinh trang hon nhéan:

II. Thong tin bén nam c6 yéu cau gidi quyét TTHC cap Ping ky két
hon, xac nhan tinh trang hon nhan

(1) Anh (trudng hop lam thu tuc ding ky két hon co yéu td nude ngoai);

(2) Ho, chir dém, tén;

(3) Ngay, thang, ndm sinh (tach bi¢t riéng 03 truong thong tin ngay, thang,
nam);

(4) G161 tinh;

(5) Dan toc;

(6) Quéc tich;

(7) S6 dinh danh cé& nhan;

(8) Gidy to tuy than: Loai gidy to su dung (CCCD/CMND/H? chiéu/Gidy
td hop 18 thay thé); sd, ngay, thang, nam cip, co quan cip; ban chup dinh kém;



(9) Noi cu trtl (noi thudng tra/noi tam tra);
(10) Két hon lan tha may:

(11) Tinh trang hon nhan;

(12) Yéu cau xac nhan tinh trang hon nhan:
o Co

0 Khong

(13) Pé nghi cap ban sao Gidy ching nhan két hon:
o Co

S6 luong ban sao yéu cau: ...

o Khong

(14) Ho so dinh kém theo quy dinh.

* Nguoi yéu cau cam doan cdc thong tin cung cdp 1a dang sy that, viéc két
hon cta hai bén la hoan toan tu nguyén, khong vi pham quy dinh cua Luat hon
nhan va gia dinh Vi¢t Nam, chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé noi
dung cam doan cua minh.

* Biéu miu dién tr trong tac ghi nhan thoi gian (gio, phut, gidy, ngay,
thang, nam) hoan tit viéc cung cap thong tin; ngudi yéu cau trude d6 da diang
nhap vao h¢ thong, thuc hién xac thuc dién tir theo quy dinh.

Noi x4c nhan tinh trang hon nhan 13 noi nguoi ¢6 yéu cau xac nhan tinh
trang hon nhan thuong tra, truong hop DKKH tai noi thuong tra thi khong can
xac nhan tinh trang hon nhan

Ngudi yéu cau ding ky két hon nhin ban chinh Gidy chimg nhan két hén
truc tiép tai co quan dang ky ho tich.

Ban dién tir s& tu dong giri vé dia chi thu dién tir/thiét bi sd/dién thoai cta
ngudi yéu cau sau khi dd hoan tat tha tuc ding ky két hén tai co quan dang ky ho
tich.

Lueu y: Ngueoi ¢6 yéu cau dang ky két hon chi can khai théng tin vé ho, chir
déem, tén; s6 dinh danh cd nhén, cdc thong tin con lai sé tu dong dién vao biéu
mau dién tir twong tdc.
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