VAN BAN PEN BIEN TU
$6267 Ngay 15/01/2024

UBND TINH THANH HOA  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 14 /QD-BDT Thanh Hoa, ngay 15 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thay thé llnh vuce
Cong tac dan toc thudc thAm quyén giai quyet cua Uy ban nhin dan cap xa,
tinh Thanh Héa

TRUONG BAN DAN TQC TINH THANH HOA

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudmg dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 933/0P-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chii tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc uy quyén ky phé duyét quy trinh néi bé gidi quyét thii tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 988/0D-UBDT ngay 21/12/2023 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Uy ban Dan téc vé viéc céng bo thii tuc hanh chinh dwoc thay thé
thudc pham vi chire nang quan 1y cia Uy ban Dén téc;

Can cit Quyét dinh so 102/0P-UBND ngay 08/01/2024 ciia Chi tich
UBND tinh vé viéc céng b6 Danh muc thii tuc hanh chinh thay thé linh viee Cong
tac dan téc thudc tham quyén gidi quyét ciia Uy ban nhdn ddn cdp xd, tinh Thanh
Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Chinh sach va Tuyén truyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh noi b giai quyét
thii tuc hanh chinh thay thé linh vuyc Cong tic dan toc thudc tham quyén giai
quyét cua Uy ban nhan dan cép x4, tinh Thanh Hoa (c6 Phu luc kém theo).

Piéu 2. Cac phong chuyén moén cua Ban Dan tdc; UBND céac huyén, thi xa;
UBND céc x4, phudng, thi tran (sau day goi tit [a UBND cap x3) va cac don vi,
td chire co lién quan c6 trach nhiém td chirc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit
lidu dién tir vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh
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1én Hé thong thong tin mot cira theo quy dinh.
Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chu tich UBND cac huyén, thi xa c6 lién quan; Chanh Van phong, Trudng
cac phong chuyén mén Ban Dan toc; UBND cac x4, phuong, thi tran va cac to
chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 4;

- Véan phong UBND tinh (b/c);

- S¢ Thong tin va Truyén thong (p/h);

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh (p/h);
- Cong an tinh (p/h);

- UBMTTQ Viét Nam tinh (p/h);

- Trang TTDT Ban;

- Luu VT.




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THAY THE LINH VU'C CONG TAC DAN TQC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA, TINH THANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-BDT ngay

thang 01 nam 2024 cua Truong Ban Dan toc tinh Thanh Hoa)

] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi cha
gidi quyet viéc)
LINH VU'C CONG TAC DAN TQC
| Thii tuc hanh chinh: Céng nhin nguoi c6 uy tin trong dong bao dén tdc thiéu so (1.012222.H56)
. . X 1A LA A . A 15 ngay lam viéc
1 ,?ﬁlgnt;ml?(‘:fgnutrz I\Ifa 1ap ho so dé nghi cong Ké tir ngay nhan
anng y dii hd so hop 1¢
05 ngay lam viéc
- g A . FS ké tr ngay nhdn
11 Qua trinh xw ly ho so tai UBND cap xa di 0o so hop 1
Ctia cdc thon
B8 ohan tido nhan 1A i 1t aud thud - Phiéu tiép nhan hd
0 phan ,tlep nhan ho so va tra ~et qu,a thuoc B phan tiép nhén hd so so va tra két qua;
. UBND cap xa kiém tra, huéng dan, tiép nhan | ;" % 7 '« S o N s i A 1a : A
Budc 1 va tra két qua thudc | 0,5 ngay lam viéc | - Phiéu ban giao ho
hd so, quét (scan) va luu trie hd so dién tir, UBND cAp x -
chuyén linh dao UBND cép xa P .
- Ho so
Cong chuc xu ly hé SO
Cong chire duoc phan coéng xem xet, xu ly, | cap xa va cac chii thé co
téng hop, tham muu thanh 1ap doan kiém tra, | thAm quyén kiém tra .
Bu6c 2 | thyc hién kiém tra két qua binh chon, 1ap hd so, | (thanh phan tham gia | 3,75 ngay lam viéc | T& trinh + ho so

du thao van ban trinh Chu tich UBND cép xa
phé duy¢t

kiém tra gém dai’dién:
Dang uy, UBND cap x4,
Uy ban MTTQVN xa,



http://csdl.thutuchanhchinh.vn/tw/Pages/chi-tiet-thu-tuc-hanh-chinh.aspx?ItemID=552036&tthcCoQuanThucHien=Ban%20D%C3%A2n%20t%E1%BB%99c&tthcDonVi=Thanh%20H%C3%B3a

] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
Cong an xd, cac o chirc
doan thé xa)
Buéc 3 5;1111%;;@0 UBND cdp xa xem x&, phé duy@t |~ 40 UBND cp xa | 0.5 ngay lam viéc | To trinh + hd so
Vin thu vao sb, phat hanh van ban, luu trir hd ‘
Budc4 | so; guri van ban cua UBND cap xa kém ho so | Van thu 0,25 ngay lam viéc | To trinh + ho so
cho UBND cap huyén
05 ngay lam viéc
- g A . £ A ké tr ngay nhdn
1.2 Qua trinh xw ly ho so tai UBND cap huyén di 0o so hop 1
Clia cdc xd
, ‘ o - Phiéu tiép nhan hd
Van thu ti€p nhéan ho so, chuyén vé Phong Dan so- o Hep THan 4o
Budc 1l | toc (hodc co quan phu trach cong tac dan toc | Van thu 0,5 ngay lam viéc A 4 . N
, A C Uy o1 1A - Phiéu ban giao ho
cac huyén, thi xa) xur Iy ho so. o
Lanh dao phong chuyén m()n,tié'p nhan ho so, fﬁg;:gc(?aga;ochuhzﬁﬂ P N
Budc 2 | chuyén chuyén vién giai quyet theo nhiém vu | .57 ) quan pid tach | g 5 ngay lam viéc PhleP ban giao ho so
duroc phan cong cong tic dan tdc cac + Hd so
¥ huyén, thi xa)
L i X L Tuy theo thoi han
Chuyén vién phong chuyén mén Kiém tra, Chuyén vién Phong Dan gidi  quyét cua
Bude 3 hljong dar}, trleP. phan, XU}Y }}0 S0, thflm mut toe huyeén (hodc co quan o ngay lam viéc Phiéu triph + Van ban timg TTHC c6 the
van ban xin y kién Ban Dan tgc tinh trinh lanh phy trach cong tac dan toc ' trinh + hd so didu chinh thoi
dao phong xem xeét cac huyén, thi x) han xtr 1y & budc
nay cho phu hop
. . Lanh dao Phong Dan toc S <1
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon tham dinh ho so, 01 ngay lam viéc Phi€u trinh + Van ban

ky phiéu trinh 1anh dao UBND cép huyén xem

huyén (hoac co quan phu

trach cong tac dan toc

trinh + ho so




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c¢6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
xét ban hanh vin ban xin ¥ kién Ban Dan toc | ¢ac huyén, thi xa)
tinh
Bugc5 | Lanh dao UBND cép huyén xem xét, ky ban | Lanh dao UBND cap |, ¢ ngay lam viéc | Vn ban xin y kién +
hanh vin ban xin y kién Ban Dan toc tinh huyén hé so
Vin thu vao sd, phat hanh vin ban, luu trir hd | 1« A .
, ’ ; ’ ~ | Van thu UBND huy¢n, A Vin ban xin v kién +
Bu6c 6 | o; owi vin ban ctia UBND cép huyén kém hd thi xa 0,5 ngay lam viéc hd so Y
so cho Ban Dan tdc tinh
05 ngay lam viéc
ké twr ngay nhdn
1.3 Qud trinh xvr Iy ho so tai Ban Din tjc tinh di ho so hop |é
Cia cdac huyén, thi
xd
Vin thu tiép nhan hd so ctia UBND cép huyén, Vin ban xin ¢ kién +
Budc 1l | vao s6 van ban va chuyén v€ Phong Chinh sach | Van thu 0,25 ngay lam viéc h so Y
va Tuyén truyén xur ly
Lianh dao phong Chinh sach va Tuyén truyén
. ti€p nhan van ban xin y kién cia UBND cap | Lanh dao Phong Chinh 1+« .~ | Van ban xin y kién +
Budce 2 . 2 AR X . . A A 0,25 ngay lam viéc A
huyén chuyén cho chuyén vién gidi quyét theo | sach va Tuyén truyén ho so
nhiém vu dugc phan cong
Tuy theo thoi han
Chuyén vién phong chuyén mén Xt 1y ho so, . n \ giai  quyét cua
\ TSROy S \ , | Chuyén vién Phong N < \ L o1 A
. +
Busc3 | V2 du thdo van ban xin y kién céc s¢, nganh co Chinh sach va Tuyén | 0,5 ngay lam viéc Phi€u trinh + Van béan | tmg TTHC c¢6 thé

lién quan (Cong an tinh, Uy ban MTTQVN
tinh), trinh 1anh dao phong xem xét

truyén

trinh + ho so

diéu chinh thoi
han xu 1y & budc
nay cho phu hop




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
, Lanh dao Phong Chinh sich va Tuyén truyen |y ;4.0 phong Chinh .. |van ban xin y kién +
Budc4 | xem xét, trinh lanh dao Ban phé duyét van ban | \ o A 0,25 ngay lam viéc A
Y S \ . 1ia sach va Tuyén truyén ho so
xin y kién céc s¢, nganh c6 lién quan
Buécs | anh dao Ban xem x€t, ky ban hanh van ban |y . p 400 Ban Dantoc | 0,25 ngay lam vide | o an xin y kién +
xin y kién gop y gui cac sd, nganh c6 lién quan ho so
Vin thu vao sb, phat hanh van ban, lqu trit hd Vin ban xin ¢ kién +
Budc 6 | so; gri van ban xin ky kién kém ho so cho | Van thu 0,25 ngay lam viéc hd so Y
Cong an tinh va Uy ban MTTQVN tinh
. Cac s0, nganh co lién quan tham gia gop y vao | Cong an tinh; Uy ban C iae A e
Buoe 7 danh sach nguoi c6 uy tin cua cac huyén MTTQVN tinh 1,5 ngdy lam viec | Vén ban gop y
Vin thu tiép nhan vin ban gop y ciia Cong an
. tinh va Uy ban MTTQVN tinh, vio s6 van ban | _ NP v
Budc 8 va ghuyén v& Phong Chinh sach va Tuyén Van thu 0,25 ngay lam viéc | Van ban gop ¥
truyén xu ly
Léanh dao phong Chinh sach va Tuyén truyén
. tiép nhan van ban gép y cua Cong an tinh va | Lanh dao Phong Chinh TSN < 1a .
Buge 9 Uy ban MTTQVN tinh chuyén cho chuyén | sach va Tuyén truyen 0,25 ngay lam viec | Van ban gép y
vién giai quyét theo nhi€ém vu dugc phan cong
C‘huyenh ylenvph({ng c’hu}fenq mon Xu Aly }}0 50, Chuyén vién Phong L o
Busc 10 | V2 du thao van ban gop y cua Ban Dan toc gui Chinh sich va Tuyén | 0,5 ngdy lam viéc Phi€u trinh + Van ban
UBND cap huyén, trinh lanh dao phong xem truvén ’ : trinh + ho so
xét Y
Lanh dao phong chuyén mén thim dinh hd so,
. ky phiéu trinh linh dao Ban Dén toc xem xét | Linh dao Phong Chinh T .1 A
’ . A . . \ +
Bude 11 ban hanh van ban tham gia y kién gt UBND | sach va Tuyén truyén 0,25 ngay lam viéc | Van ban trinh +ho so
cap huyén
Budc 12 | Lanh dao Ban Dan toc xem xét, ky ban hanh | Lanh dao Ban Dén toc 0,25 ngay lam viéC | Van ban tham gia y




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c¢6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
van ban tham gia ¥ kién giri UBND cép huyén kién
. Vin thu Ban vao s6, phat hanh vin ban tham | Van thu, Phong chuyén « 1« .~ | Van ban tham gia y
Bude 13 1 i ¢ kién etri UBND cp huyén mén Ban Dén toc 0,25 ngay lam viée | e
10 ngay lam viéc
ké tr ngay c6 van
2 Quy trinh hoan thién ho so, phé duyét danh sach ngudi c6 uy tin ban thong nhat cua
cO quan coOng tac
dan tdc cap tinh
Bude 1 Van ghu* tiép nhan van béq, vao sO van ban dén, | Van thu UBND huyén, 0.5 neav 1am vic Vin ban tham gia y
chuyén lanh dao UBND cép huyén xu ly thi xa > NEAy i kién
, Lanh dao UBND cap huyén chuyén van ban |y -0 4.0 UBND cép « ... |Vin ban tham gia ¥
Budéc 2 | cho Phong Dan tdc (hodc co quan phu trach o 0,5 ngay lam viéc "
A LA A - huyén kién
cong tac dan toc) xu ly
Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan vin ban Lankl dao f’hong Dan toc < 1 .,
. N 2 LRI z, | huyén (hoac co quan phu NPT Vian ban tham gia y
Budc 3 | tham gia y kién chuyén chuyén vién giai quyet | A . A oA | 0,5 ngay lam viéce X
. A A trach cong tac dan toc kién
theo nhiém vu dugc phan cong . n -
cac huyén, thi xa)
Chuyén vién Ph’( i + Van b Tl‘,}y theo t%(‘)'l hz}n
Chuyén vién xtr 1y ho so, xin ¥ kién cac phong, | Phong Dan toc huyén et frinfh T van bah ) glat - quyet - cua
. . 1A 2 LA 1 1 < f o trinh (quyét dinh cong | ting TTHC c6 thé
Budc 4 | ban co lién quan, tong hgp y kién trinh 1anh dao | (hodac co quan phu trach | 5,5 ngay lam viéc A . Nl Y . .
\ . A . A on . nhan danh sach nguoi | dieu chinh thoi
phong xem xét cong tac dan toc cac . . A 2 1e s .
> . cé uy tin) + ho so han xu ly & budc
huyén, thi xa) : .
nay cho phu hop
Lanh dao Phong Dan tdc
. Lanh dao phong chuyén moén xem xét trinh | huyén (hodc co quan phu NPT s A
: ) : d : n
Buge 5 lanh dao UBND cap huyén phé duy¢t trach cong tic dan tdc 01 ngdy lam viee Vén ban trinh +ho so
cac huyén, thi xa)
Buéc6 | Chu tich UBND cdp huyén ky duyét Quyét | Chu tich UBND cép | 01 ngdy lam viéc | Quyét dinh cong nhan




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c¢6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
dinh huyén danh sach nguoi cé uy
tin
Vin thu véo so, phat hanh van Wbén, luu trit hd
. s0; can bo xir 1y hd so chuyén két qua giai | Van thw; Can b xir ly N Vian ban két qua
Buge 7 quyét TTHC cho Bo phan tiép nhan va tra két | hd so 0,5 ngay lam vige TTHC
qua thuoc UBND cap xa.
Bo phan ‘giép nhén ho so va tra k‘é't qua thude )
. UBND cap xa xac nhan trén phan mém mot A A1, 1A s Van ban két qua
Bude 8 ctra thong tin V‘é két qua da co; thong bao cho Chuyén vién xir Iy ho so | 0,5 ngdy lam vice TTHC
dai dién cong dong dan cu dén nhén tra TTHC.
) ) 25 ngay lam viéc,
Tong thoi gian gidi quyet TTHC ké tir ngay nhan
did ho so hop 1€
I Thi tuc hanh chinh: Puwa ra khéi danh sach va thay thé, b sung nguwoi cé uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb
(1.012223.H56)
. <X x 1AL 1A A - 15 ngay lam viéc
1 S}:lgnt:‘llnl:’lml.qce;nutrz lslfa lap ho so dé nghi cong Ké tir ngay nhin
anng y did ho so hgp 1€
05 ngay lam viéc
. I . £ ké tir ngay nhan
1.1 Qua trinh xw ly ho so tai UBND cdp xa di ho so hop 1
Ciia cdc thon
B8 ohan ti&o nhan B e bt o thud - Phiéu tiép nhan ho
e 5 | 0 i i i
Buéc 1 P ’ g qan, Hep Al | o3 "4ra két qua thuode | 0,5 ngay lam viec | - Phiéu ban giao hd

hd s0, quet (scan) va luu trir hd so dién ti,
chuyén lanh dao UBND cép xa

UBND cép xi

S0O;
- Ho so




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
Cong chirc dugc phéan
cong xu ly ho so cap xa
Cong chie duoc phan cong xem xét, xur ly, | va cac chu thé c6 tham
tong hop, tham muu thanh 1ap doan kiém tra, | quyén kiém tra (thanh
Budce 2 t}}uc hlcn‘ ‘kle,m tra, de ‘ngl'lg dua raAkh01o da‘lnh pl‘Alan th'am' gia k}em t1:a 3.75 ngdy lam viéc | To trinh + hd so
sach nguoi ¢ uy tin va kiém tra két qua binh | gom dai dién: Dang uy,
chon, 1ap ho so, du thao van ban trinh Chu tich | UBND céap xa, Uy ban
UBND ciép xa phé duyét MTTQVN x&, Coéng an
x4, cac t0 chirc doan thé
xa)
Bude 3 I;;‘;‘}]‘Déiao UBND cap xa xem x&, phé duyet | ;. 4. UBND céipxa | 0.5 ngay lam viéc | Té trinh + hd so
Vin thu vao s, phat hanh Vér} ban, luu trf; ho .
Bugc 4 | so; gui van ban cua UBND céap xa kém ho so | Van thu 0,25 ngay lam viéc | To trinh + ho so
cho UBND cap huyén
05 ngay lam viéc
. I . £ A ké tir ngay nhan
1.2 Qua trinh xvw ly ho so tai UBND cdp huyén di ho so hop 1
Clia cdc xd
Vin thu tiép nhan hd so, luu trit hd so dién tir, | Bo phan Tiép nhan va tra - Phiéu tiép nhan ho
. chuyén vé Phong Dan toc (hodc co quan phu | két qua tai Trung tam T 80,
Bute 1 trach cong tac dan toc cac huyén, thi xd) xir Iy | phuc vu hanh chinh cong 0.5 ngdy lam viée - Phiéu ban giao hd
ho so. huyén SO.
Lanh dao phong chuyén mén tiép nhan hd so, Ph0}1 g Dan toc huyen K pa A
. 2 IR £ . (hodc co quan phu trach NPT Phi€u ban giao hd so
Budc 2 | chuyén chuyén vién giai quyeét theo nhiém vu | . A A . | 0,5ngay lam viéc A
duoc phan cong cong tdc dan tdc cac + Ho so
i huyén, thi xa)
Budéc3 | Chuyén vién phong chuyén mén kiém tra, Chuyén vién 2 ngay lam viéc Phiéu trinh +Vin ban | Tuy theo thdi han




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c¢6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
hudr,lg dan, xur ly hd so, tham muu van ban xin Phong Dan tdc huyén trinh + ho so giai quyét cua
¥ kién Ban Dén t¢c tinh trinh 1anh dao phong | (hoic co quan phu trach tung TTHC c6 thé
xem xét cong tac dan tdc cac di€u chinh thoi
huyén, thi xa) han xu 1y & budc
nay cho phu hop
Lanh an phong chuyén mon thém dinh ho so, | Lanh dao Phong Dan toc
. ky phi€u trinh 1anh dao UBND cap huyén xem | huyén (hoac co quan phu T . e A
BudC4 | ¢t ban hanh van ban xin ¢ kién Ban Dan toc | trach cong tac dan toc | O+ "84y lamviee | Van ban trinh +ho so
tinh cac huyén, thi xa)
Bugc5 | LAnh dao UBND cdp huyén xem xét, ky ban | Lanh dao UBND cap 0.5 nodv lam viac | Van ban xin ¥ kién +
hanh van ban xin y kién Ban Déan tdc tinh huyén ) NEAY ¥ ho so
, Van thu vao so, p}l at hanh van ban, }uu :[m h? Vian thu UBND huyén, NP . Van ban xin y kién +
Budc 6 | so; gui van ban cia UBND cap huyén kém ho A 0,5 ngay lam viéc A
NN thi xa ho so
so cho Ban Dan tdc tinh
05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhdgn
1.3 Qua trinh xw ly ho so tai Ban Dén tjc tinh di ho so hop |é
cua cdac huyén, thi
xa
Van thu tiép nhan hd so cua UBND cap huyén, Vin ban xin ¥ kién +
Budc 1l | vao sd van ban va chuyén vé Phong Chinh sach | Van thu 0,25 ngay lam viéc h so Y
va Tuyén truyén xur ly
Lianh dao phong Chinh sach va Tuyén truyén
. ti€p nhan van ban xin y kién cia UBND cap | Lanh dao Phong Chinh NP Van ban xin y kién +
Budce 2 . 2 AR X . X A A 0,5 ngay lam viéc A
huyén chuyén cho chuyén vién gidi quyét theo | sach va Tuyén truyén ho so
nhiém vu dugc phan cong
Busc 3 | Chuyen vién phong chuyén mon xur 1y ho s0, | Chuyén  vien  Phong | 2 5 ngay lam vige | Phiéu trinh + Van ban | Tty theo thoi han

kiém tra, ra soat, trinh lanh dao phong xem xét

Chinh sach va Tuyén

trinh + hd so

giai  quyét cua




] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c¢6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
truyén timg TTHC c6 thé
dieu chinh thoi
han xur 1y & budc
nay cho phu hop
Léanh dao phong chuyén mon tham dinh ho so,
Budce 4 ky phicu trinh 1anh dao Ban Dan toc xem xet | Lanh dao Phong Chinh 01 nedv 1am vidc o N
ban hanh van ban tham gia y kién giri UBND | sach va Tuyén truyén gay ' Vin ban trinh + ho so
cap huyén
. Lanh dao Ban Dan toc xem xét, ky ban hanh | _ . Ao T Vin ban tham gia ¥
Budc 5 viin ban tham gia ¥ ki in otri UBND cép huyén Lanh dao Ban Dan toc 0,5 ngay lam viéc vidn
. Van thu Ban vao so, phat hanh van ban tham | Van thu, Phong chuyén ‘v lam viae | Van ban tham gia ¥
Bude 6 gia ¥ kién giri UBND cép huyén mon Ban Dan toc 0,25 ngay lam viée kién
10 ngay lam viéc ké tu
9 Quy trinh hoan thién ho so, phé duyét danh | ngady co6 van ban thong
sach nguoi ¢6 uy tin nhat cua co quan cong
tac dan tdc cap tinh
Bude 1 Van thu tiép nhan vin ban, vao s0 van ban dén, | Van thw UBND huyén, 0.5 nedv [am viee | VAn ban tham gia y
chuyén lanh dao UBND cAp huyén xr Iy thi x4 9 NEdy | kién
Lanh dao UBND cip huyén chuyén vin ban | _ . £ 5 i o
Budc 2 | cho Phong Dan toc (hodc co quan phu trach Lanl} dao UBND cap 0,5 ngay lam vigc | van ban tham gia y
cone tac dan toc) xir I huyén kieén
g tac dan toc) xu ly
Lanh dao phong chuyén mon tiép nhan van ban Iﬁjngndéooglggg Eaggl tﬁg o o
Budc 3 | tham gia y kién chuyén chuyén vién giai quyét lyeh (hode co quan ph 0,5 ngay lam viec | Yan ban tham gia y
. A A trach cong tac dan toc kién
theo nhiém vu dugc phan cong . n .
cac huyén, thi xa)
Buéc 4 | Chuyén vién xtr 1y hd so, xin y kién cac phong, Chuyén vién 5,5 ngay lam viéc Phiéu trinh + Vian ban | Tuy theo thoi han

ban c6 lién quan, tong hop ¥ kién trinh lanh dao

Phong Dan tdc huyén

trinh (quyét dinh cong

gidi  quyet cua
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] Co quan don vi, b Thoi gian ]
STT Trinh ty gidi quyet TTHC phén c6 trach nhiém (gio/ngay lam Ket qua Ghi chu
gidi quyét viéc)
phong xem xét (hoac co quan phu trach nhan danh sach nguoi | timg TTHC c6 thé
cong tac dan tdc cac co uy tin dua ra, thay | dieu chinh thoi
huyén, thi xa) the, bd sung) + ho so | han xtr ly & bude
nay cho phu hop
Lanh dao Phong Dan tgc
. Lanh dao phong chuyén moén xem xét trinh | huyén (hodc co quan phu T o N
Buge 5 lanh dao UBND cép huyén phé duyét trich cong tic dan toc 01 ngay lam vige Van ban trinh + h6 so
cac huyén, thi xa)
Buée 6 Qhu tich UBND cap huyén ky duyét Quyét ChuA tich UBND céap 01 ngay lam viée Van ban két qua
dinh huyén TTHC
Vin thu vao so, phat hanh van ban, luu trir ho
. s0; can bo xir 1y hd so chuyén két qua giai | Van thu; Can b xir ly N lxe eA Vin ban két qua
Buge 7 quyét TTHC cho B¢ phan tiép nhan va tra két | ho so 0.5 ngay lam viee TTHC
qua thudéc UBND cap xa.
B§ phéan :[iép nhan ho so va tra lgét qua thude
Budc 8 UBND cap xa xdc nhan trén phan mém mot Chuyén vién xir Iy hd so | 0,5 ngay lam viéc Van  ban ket qua

ctra thong tin vé két qua da co; thong bao cho
dai dién cong dong dan cu dén nhan tra TTHC.

TTHC

Téng thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€
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